国家治理学院学术活动举办流程图（试行）
[bookmark: _GoBack]学术会议、论坛、讲座或沙龙举办前，主办教师按学校规定的时间预先填写《国家治理学院学术活动审批表》、《西南大学哲学社会科学活动申报表》，并交至学院学科办公室
学科办将《西南大学哲学社会科学活动申报表》报学校社科处、宣传部、外事处、保卫处等进行审批
主办教师安排酒店餐饮等事宜，学科办、行政办提供协助
讲座后一天，主办教师把经审定的通讯稿交给学科办，学科办交负责领导审核后在学院网站发布
讲座当天，主办教师负责讲座会场，并负责接送专家，学科办、行政办协助
主办教师整理好相关报销票据，由学科办、行政办协助报销
审批通过，学科办通知主办教师发布微信、制作ppt等事宜
审批不通过，活动不能举办



          


